Anleitung zum Ausfiillen der Meldemaske in EvaSys (Stand 21.06.2019)
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Anleitung zum Ausfillen der Meldemaske in EvaSys

Meldemaske - Aktivierungslink

Sie erhalten eine E-Mail zu Ihrer angemeldeten Meldemaske. Am Ende der E-Mail befindet sich ein Link
mit dem Sie zum Bearbeitungstool der Meldemaske gelangen.

Bitte beachten: Der Fragebogen muss in einer Sitzung bearbeitet werden. Nach Klick auf ,,Meldemaske
verlassen” werden die Einstellungen gespeichert und die Meldemaske kann kein zweites Mal durch den
Dozenten / Projektverantwortlichen gedéffnet werden.

Wenn Sie mehrere Veranstaltungen zur Lehrveranstaltungsbewertung angemeldet haben, finden Sie
am Ende der E-Mail fiir die verschiedenen Lehrveranstaltungen jeweils einen Link (Abb.1).

Sehr geehrte/r Frau/Herr Muster,

Sie kéinnen den Fragebogen bzw. die Fragebiigen zu der/den

Lehrveranstaltung(en): Meldemaskentest

um eigene Fragen ergdnzen. Klicken Sie dazu auf den jeweiligen Link am Ende der Mail oder kopieren Sie den kompletten Link in die
Adresszeile Ihres Internetbrowsers.

Sie werden dann automatisch in die so genannte Meldemaske eingeloggt.

Wenn Sie hier auf "Weiter" klicken, kdnnen Sie auf der folgenden Seite eigene Fragen zum Fragebogen hinzufligen. Ausfihrliche
Informationen, wie Sie eigene Fragen in den Fragebogen einfiigen kénnen, finden Sie unter https://www.gsl.uni-
wuppertal.de/lehrveranstaltungsevaluation/lehrveranstaltungsbewertung-lvb/evasys-fag.html

Bitte fillen Sie Ihre Meldemaske zeitnah aus. Hinweise zum Ablauf der Lehrveranstaltungshewertung finden Sie unter:
https://www.gsl.uni-wuppertal.de/lehrveranstaltungsevaluation/lehrveranstaltungsbewertung-lvb/anmeldung-einer-lvb.html

Wenn Sie keine eigenen Fragen zum Fragebogen hinzufiigen und lhren Fragebogen (oder lhre Frageb&gen) bzw. lhre TANs vorher
erhalten machten, wihlen Sie auf der ersten Seite der Meldemaske "Fertigstellen”. Das Datum ist wiederum aus unserem Zeitplan zu
entnehmen.

Bitte beachten Sie: Sie kdnnen sich nur ein Mal in die Meldemaske einloggen. Ein Zwischenspeichern ist nicht maglich.

Der Link zu Threr Meldemaske fir die Lehrveranstaltung(en) [Ihre-Veranstaltungsnamen]
lautet:

lhre-WVeranstaltung 1:
http://evasys.uni-wuppertal.de/evasys/ 000000000000000000000000000000000
Ihre-Veranstaltung 2:

hitp://evasys.uni-wuppertal.de/evasys/yyyyyyyyYyWYyYYYYYYYYYYYYYYYYY VY

Ihr QSL-Team

Weitere Infos unter:
https://www.gsl.uni-wuppertal.de/lehrveranstaltungsevaluation/lehrveranstaltungsbewertung-lvb.htmil

-

Abbildung 1
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Meldemaske - Startseite

Nach dem Offnen des Links zur Meldemaske gelangen Sie zu einer Ubersichtsseite lhrer
Lehrveranstaltung. Hier sehen Sie noch einmal die Veranstaltungsdaten (Abb. 2).

(1) Klicken Sie auf , Fertigstellen”, um keine Anderungen am Bogen vorzunehmen.

(2) Klicken Sie auf ,,Weiter”, um die Bearbeitung zu beginnen.

(3) Klicken Sie auf ,,Abbrechen”, um die Bearbeitung ein anderes Mal durchzufiihren.

(4) Eine Vorschau des unveranderten Bogens erhalten Sie, indem Sie auf ,Anzeigen” klicken

Meldemaske fiir optionale Fragen

In der Meldemaske haben Sie die Maglichkeit, die Angaben zu lhrer Lehrveranstaltung zu priifen und bei Bedarf zu korrigieren. Zudem kinnen Sie dem Fragebogen, der fiir die Evaluation Ihrer
Lehrveranstaltung verwendet wird, individuelle Fragen hinzufiigen. Klicken Sie am Ende auf ‘Fertigstellen”, um lhre Eingaben zu speichemn und den Vorgang abzuschliefen. Sie haben danach nicht
die Maglichkeit, noch einmal die Meldemaske zu dieser Lehrveranstaltung aufzurufen.

Angaben zur Lehrveranstaltung

Lehrveranstaltung: lhr Veranstaltungsname 4
Studiengang Veranstaltungsart Raum Teilnehmer Fragebogen® Sprache
TLVB O Seminar TEST 40 Sem_D_20 Deutsch
* Bei Anderung des Fragebogens werden evtl. schon eingegebene optionale Fragen geléscht

Fertigstellen _ Abbrechen

Abbildung 2

Im Feld ,Studiengang” wird nicht Ihr Studiengang selbst vermerkt, sondern ob Sie mit dieser
Veranstaltung an der Transparenten Lehrveranstaltungsbewertung teilnehmen.
Hier steht die Kennzeichnung ,, T-LVB 0“ (keine Teilnahme) oder , T-LVB 1“ (Teilnahme).

Sollten Sie feststellen, dass die angezeigten Daten lhrer Lehrveranstaltung nicht korrekt sind, wenden
Sie sich bitte an unser EvaSys-Team (evasys@uni-wuppertal.de)
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Meldemaske - Editor

Klicken Sie auf ,Weiter” (Abb. 2, Punkt 2), um die Bearbeitung des Fragebogens zu beginnen.
Die Ansicht wechselt nun in den Editor (Abb. 3):

[<] Meldemaske verlassen || £L Einstellungen [Sem_D_2093] | = Papievorschau &2 Onlinevorschau | 52 Papier-Online-Ansicntwechsein (|4 2~ p | §

Editorsteuerung I Fragenbibliothekl 3. I— _I
2

+ Hinzufiigen
& Fragengruppe | EvaSys | Rahmenfragebogen Seminar {2017) @ SecticPaper |
& 1
[5. Gesamteindruck][T]
[ Iy
51 In dieser Lehrveranstaltung habe ich viel dazugelernt. M trifft wallig ] O O O Dtri""t gair nicht
zu
m 52 Insgesamt bin ich mit dieser Lehrveranstaltung zufrieden. M trifft wallig ] O O O Dtri""t gar nicht
=
- 53 Die=e Lehrveranstattung kann ich weiterempfehlzn. [ trifft wallig | O O O Dtri""t gar nicht
zu
@ 5.4 Die Inhalte der Veranstaltung waren fiir mich bedeutsam und relevant. [ trifft wallig | O O O Dtri""t gar nicht
Ty zu
TLT Die Inhalte der Veranstsltung haben mich interessiert. [Tl  trifft vGllig | O O O Dtrifft gar nicht
a zu
ol
ol 6. Zeitaufwand[T]
&1 Wie oft haben Sie in der Lehrveranstaltung gefehit? m Orie 12 mal O2-4 mal
&5 mal [Cdimehr zi= & mal
6.2 ‘Wenn Sie gefehlt haben, was waren die Ursachen? [T]
» Andern
- Bearbeiten
3@ 6.3 Wie hoch war Ihr regeimiRiger wichentiicher Zeitaufwand zur Vor- und Nachbersitung dieser Lehrveranstaltung? (Ohne die Zeit der Lehrveranstsitung) [T]
- [ bis 1 5td. [ bis 2 Std. [ bis 3 5td.
¢] Kopieren (Strg+C) O bis 4 Sta. O bis 5 5ta. O bis & St
1) [ bis 7 Std. [ bis & Std. [ metr als & Std.
x 6.4 Deer Vor- und Machbersitungsaufwand war von mir zeitlich gut zu bewsltigen. [ trifft wallig k| O O O Dtri""t gar nicht
zu
) 8.5 Auf die Veranstattung habe ich mich susreichend vorbersitst. m trifft waollig ] O O O |:|tri""t gar nicht
» lerschieben u
» Einstellungen
9 7. Zur Person[T]
» Fragenbibliothek 7.1 Bitte gzben Sie Ihr Geschizcht an. m I manniich [Oweibiich
+ Metadaten T2 Bitte geben Sie Ihre Fachsemesterzshl (im aktuslien Studiengang) [T 1. -2, Oa. -4, Os. -5,
Ll M7 .= = .0 [148 o bibar

Abbildung 3

Auf der linken Seite (1) befindet sich die Editorsteuerung. Diese erlaubt es Ihnen dem Bogen Fragen
bzw. Fragegruppen hinzuzufligen, diese zu Editieren oder zu bearbeiten. Bestehende Fragen aus dem
Standard-Fragebogen kénnen hierbei nicht bearbeitet oder entfernt werden.

Rechts (2) sehen Sie eine Vorschau des Fragebogens. Ausgewahlte Fragen sind blau hinterlegt (hier
Frage 5.5). Fragen kdnnen Sie mit einem einfachen Klick auswahlen und mit einem Doppelklick
bearbeiten.

Uber die Schaltfliche ,Fragenbibliothek” (3) gelangen Sie zu lhrer Fragenbibliothek mit vordefinierten
Fragen. Wenn Sie oft Meldemasken zur Evaluation verwenden und immer auf die gleichen Fragen
zurlickgreifen mochten, kann unser EvaSys-Team lhre Fragen in einer Fragenbibliothek anlegen. So
missen Sie nicht bei jeder Evaluation alle Fragen neu konfigurieren, sondern kénnen diese mit einem
Klick einflgen.
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L;:;J Meldemaske verlassen | |:l§ Einstellungen

Schicken Sie fiir das Anlegen einer Fragenbibliothek Ihre fertige | Editorsteuerung Fragenbibliothek

Meldemaske an evasys@uni-wuppertal.de. Bitte beachten Sie,
dass lhre Fragen fiir alle Lehrenden in der Meldemaske
sichtbar sind. Zur Anonymisierung der Fragenbibliotheken
werden diese lediglich mit einer Nummer gekennzeichnet
(Abb. 3.1). ' Bibliothek aktualisieren
[ 5 Uniservice QSL

[=] [~ 1_Fragenbibliothek Meldemaske
] Fragenbibliothek 01
| Fragenbibliothek 02
| Fragenbibliothek 04
| Fragenbibliothek 05
| Fragenbibliothek 06
| Fragenbibliothek 07
| Fragenbibliothek 08
| Fragenbibliothek 09

YR CA R CY R T R EA S e R

Jgigigigigigiy

Abbildung 3.1

Uber die Schaltfliche ,Meldemaske verlassen” (4) beenden Sie die Bearbeitung des Fragebogens.
Dieser kann nicht ein zweites Mal editiert werden.

Mit den Schaltflachen (5) konnen Sie zwischen den Seiten des Fragebogens hin und her blattern.
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Meldemaske - Bearbeitung

In der Meldemaske gehort jede Frage einer sogenannten Fragengruppe an (z.B Gesamteindruck,
Zeitaufwand etc). Um dem Fragebogen individuelle Fragen hinzuzufiigen, miissen Sie zunachst eine
eigene Fragengruppe hinzufiigen.

Markieren Sie im Fragebogen eine bereits bestehende Fragengruppe (einfacher Klick) und wahlen Sie
anschlieRend in der Editorsteuerung unter , Hinzufliigen” den Punkt , Fragengruppe”. Es 6ffnet sich ein
Fenster, in dem Sie die Fragengruppe benennen und Eigenschaften festlegen konnen (Abb. 4). Diese
Einstellungen kdnnen Sie jederzeit wieder mit einem Doppelklick auf die Fragengruppe dandern.

Fragengruppen Wizard

Eigenschaften der Fragengruppe (Seite: 2)
Name: BIQ|XQX2|QV§'&?|@®|EI|

Folie:

Indikator: [ Kein naiator
Schriftgrofe: 10 pt

Textelement: [ (verwandet die Fragengruppe in Text, z.B. fiir einen Einleitungstext; kein Hinzufigen von Fragen
maglich}
Art der Qualitit und Wichtigksit

Doppelskala

Abbildung 4
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Die neue Fragengruppe (hier Test-Fragegruppe) wird unter der zuvor ausgewahlten Gruppe eingefligt
und ist ausgewahlt (blauer Hintergrund) (Abb. 5). In der Editorsteuerung lassen sich nun unter
»Hinzufligen” verschiedene Elemente der Fragengruppe hinzufiigen.
Um ein Element wieder zu |16schen, markieren Sie dieses durch einen einfachen Klick und driicken Sie
die Schaltflache ,Loschen” in der Editorsteuerung unter dem Punkt , Bearbeiten”.

[ Meldemaske verlassen | € Einstellungen [Sem_D_2093] | = Papienvorschau & Onlinevorschau | 42 Papier-/Online-Ansichtwechseln | 4 2 v D |

Editorsteuerung  Fragenbibliothek

- Hinzufiigen
Fragengruppe
Frage

Erweiterte Poltexte
Leerzeile

Zierlinie

Freitext

Bild
Seitenumbruch

Spaltentrenner

BN EEE BT

Absatztrenner

v Andern

~ Bearbeiten
Riickgangig (Strg+Z)

2% Ausschneiden (Strg+X)

2 Kopieren (Strg+C)

B

X Loschen (Entf)

+ Verschieben

+ Einstellungen

+ Fragenbibliothek

+ Metadaten

o W A W 1 S g TNy
[ bis 1 5td. d.
[ bis 4 5td. [ bis 5 sta.
[ bis 7 Std. [ biz 2 Sta.

2.4 Der Vor- und Machbersitungsaufwand war von mir zeitlich gut zu bewiltigen.

8.5 Auf die Veranstaltung habe ich mich susreichend vorbersitst.

7. Zur Person[T]

7.1 Bitte geben Sie Ihr Geschlecht an. M

1.2 Bitte geben Sie Ihre Fachsemesterahl {im aktuslen Studiengang)  [1] 1. -2,
an ar.-=

8. Riickmeldung an den/die Lehrende/n[T]

S A T e e e T
[ s 3 Std.
[ bis & 5td.
[ mehr 2iz & Std.

M trifft willig Bl O O O Dtri""t gar nicht
zu

T |

m trifft willig | O O O Dtri""t gar nicht
zu

I manniich [weitlich
Oz -4 Os. -a
Os. - 0. [0 1. ader haher

2.1 n Sie an dieser Lehrveranstaltung besonders gut?
siben Siz nur innerhalb der Markizrungen. Falls Sie keine Anmerkungen haben, lzssen Sie das nachfolgands Feld bitte lear) [T]
B2 ieser Lehrveranstaltung verbessem und warum?

srkisrungen. Falls Sie keine Anmerkungen haben, lsssen Sie dss nachfolgende Feld bitte leer) [T]

[9. Test-Fragegruppe]

L MUSTER

I

Abbildung 5
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Fligen Sie der Fragengruppe eine Frage hinzu, indem Sie in der Editorsteuerung unter ,Hinzufligen” auf
,Frage” klicken. Es 6ffnet sich ein Fenster, das Ihnen mehrere Fragetypen bietet (Abb. 6). Ziehen Sie
die Maus auf das Info-Icon eines Fragetypen, um eine Vorschau von diesem zu erhalten. Haben Sie sich
fiir einen Fragetypen entschieden, klicken Sie auf ,,Weiter”.

Bitte wahlen Sie einen Fragetyp:

ﬁjmi Skalafrage

‘I‘E_'I; Offene Frage

‘M?CE‘ Segmentierte Offene Frage

Single-Choice-Frage

Multiple-Choice-Frage

Matrixfeld

Notenwert-Frage

Bitle beachten Sie, dass der VividForms Editor auf Ihre ingegebenen Texte (Fragstexte, Poltexte, Freitexts stc) nicht

die deutsche Silbentrennung anwendet, sondern die Warter am Zeilenende hart abschneidet.

Abbildung 6

Sie gelangen nun zu den Einstellungen der Frage (hier: Skalafrage) (Abb. 7). Diese kénnen Sie jederzeit
erneut mit einem Doppelklick auf die jeweilige Frage andern.

Fragenassistent

Skalafrage
BIU|xX[ArZ-F¢dY|E]

Anzahl Ankreuzfelder: 5 D oooao

Enthaltungsfeld: deaktiviert

[ Skala beschriften
Linker Pol: Rechter Pol: Enthaltungsfeld:

B I U|@YY|@E| BJIU| Y| @] BIU|¢YS|E,|

Report
Diagrammityp: Histogramm
[] Diese Skalafrage gespiegelt darstellen

Einstellungen [ Einstellungen als Standard fir neue Skalafragen (bemehmen
[ Einstellungen fiir bestehende Skalafragen iibernehmen

Einstellungen festlegen

Abbildung 7
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Klicken Sie auf ,Ubernehmen®, um die Frage in die Fragengruppe einzufiigen (Abb. 8).
Ist das Ende einer Seite erreicht, werden weitere Fragen automatisch auf einer neuen Seite angelegt.
Durch die Seiten lhres Fragebogens konnen Sie lber die Schaltflache oben rechts (vgl. Abb. 3, Punkt 5)

navigieren.

Li:;_l Meldemaske verlassen | 'ﬂ{ Einstellungen [Sem_D_2093] | z; Papiervorschau

Editorsteuerung  Fragenbibliothek

- Hinzufiigen

@ Fragengruppe

o/ Frage

e Erweiterte Poltexte

ol Leerzeile

Onlinevorschau | 5% Papier-/Online-Ansicht wechseln |< 3 |v > |

M 1

LT .
(®)] Electric Paper
| =

EvaSys Rahmenfragebogen Seminar (2017)

[9. Test-Fragegruppe][Forts etzung]

a1 Test-Skalafrage Linker POlD O O O O Rechter Pal

Abbildung 8

Neben verschiedenen Fragetypen lassen sich liber die Editorsteuerung auch weitere Elemente wie
Freitexte, Leerzeilen, Zierlinien, Bilder usw. fiir eine individuelle Gestaltung einfligen (Beispiel Abb. 9).

[=]] Meldemaske verlassen | € Einstellungen [Sem_D_2093] | 7y Papiervorschau

Editorsteuerung  Fragenbibliothek

- Hinzufiigen
o~ Fragengruppe

o: Frage

o.| Erweiterte Poltexte

@-| Leerzeile

| Zierlinie
o= Freitext
at Bild

@4 Seitenumbruch

@:  Spaltentrenner

&= Absatztrenner

» Andern

- Bearbeiten
Riickgangig (Strg+Z)
Anserhnsiden (Stros¥)

Onlinevorschau |I;Papier—fDnIine-Ansichtwechseln |< 3(v| P |

[ 1

T3] Electric P

| EvaSys Rahmenfragebogen Seminar (2017) £2J Bleciric Paper |
[9. Test-Fragegruppe][Fortsetzung]
2.1 Test-Skalafrage Linksr PO|D O O O DF{E:I‘ ter Paol
232 Test-Offens Frage

@ g

g ]

= "

Freitext Freitext Freitext Freitext Freitext Freitext Freitext Freitext Freitext Freitext Freitext Freitext Freitext Freitext
Freitext Freitext Freitext Freitext Freitext Freitext Freitext Freitext Freitext Freitext Freitext Freitext Freitext Freitext
Freitext Freitext Freitext Freitext Freitext Freitext Freitext Freitext Freitext Freitext Freitext Freitext Freitext Freitext
Freitext Freitext Freitext Freitext Freitext Freitext Freitext Freitext Freitext Freitext Freitext Freitext Freitext Freitext
Freitext Freitext Freitext Freitext Freitext Freitext Freitext Freitext Freitext Freitext Freitext

Abbildung 9

Wenn Sie alle Elemente eingefligt haben, verlassen Sie den Editor lber die Schaltflache ,Meldemaske

verlassen” (Oben links).
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Meldemaske - Drucken/ Hinweise

Sie erhalten nach Beenden der Bearbeitung ein Fragebogen-PDF zum Ausdrucken per E-Mail.

Bitte achten Sie darauf, dass das PDF in Originalgrof3e, gerade und mittig gedruckt wird.

Alle Eckmarkierungen mussen sichtbar sein. Durch eine falsche Skalierung des PDFs oder verrutschte
Blatter im Drucker kdnnen die Eckmarkierungen zu nah am Seitenrand liegen, sodass diese von
unserem Scanner nicht erkannt werden.

Bitte kopieren Sie die Blatter nicht, da die Seiten beim Kopieren vom Drucker skaliert werden.
Bitte die Fragebogen nicht heften, tackern oder lochen.

Bei weiteren Fragen zur Meldemaske oder Problemen bei der Bearbeitung wenden Sie sich bitte an
unser EvaSys-Team (evasys@uni-wuppertal.de).
Gerne erweitern und verbessern wir diese Anleitung auf Grundlage lhres Feedbacks.
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